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Утверждены
постановлением главы

Арсеньевского городского округа

от «12» января 2006г.  № 3

Требования к формату информации, представляемой для банка данных муниципальной информационной службы

1. Информация предоставляется в установленные сроки на магнитном носителе или по электронной почте на адрес: arsadmin@mail.primorye.ru с пометкой «Для информационной службы» и в соответствии с Постановлением главы муниципального образования от 24.11.04г. № 373-ДСП «Об утверждении сведений конфиденциального характера, обрабатываемых в администрации муниципального образования город Арсеньев». 

2. Весь текст документа должен быть форматирован единым образом: шрифт Times New Roman, кегль 12. Использовать только офисные программы Microsoft Word, Microsoft Excel.

3. Рекомендуется использовать только книжный формат. При необходимости допускается использовать альбомный формат. 

4. При необходимости допускается выделение текста полужирным или наклонным стилем. 

5. Обязательно разделение текста на абзацы.

6. Фамилии, имена, отчества сотрудников, содержащихся в предоставленной информации, должны быть указаны полностью.

7. В случае наличия изображений в документе крайне рекомендуется продублировать изображения в отдельных файлах.

8. При использование таблиц не допускается применять стили, отличные от стандартного (например, применять заливку или нестандартный стиль рамки таблицы или отдельных ячеек).

9. Допускается включение в текст www-ссылок, адресов электронной почты отдела, подразделения, комитета, предоставляющих информацию.
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